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REGULAMENTO DOS PROCEDIMENTOS PARA CELEBRACAO
DE TERMOS DE COOPERACAO

Estabelece diretrizes, normas e
procedimentos para celebragéo,
execucao e prestacdo de contas de
Termos de Cooperagdo para
execucdo de acgdes em regime de
mutua colaboracéo.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - Para fins deste Regulamento, considera-se Termo de Cooperacdo 0
instrumento legal que tem por objeto a execucdo descentralizada, em regime de
mutua colaboracédo, de programas, projetos e/ou atividades de interesse comum,
que resultem no aprimoramento das acbes do SENAR - SERVICO
NACIONAL DE APRENDIZAGEM RURAL e que visem apoiar, estimular e
implementar o desenvolvimento de suas a¢Ges em todo o Pais.

§ 1°. Os Termos de Cooperacdo serdo estabelecidos entre o SENAR e
instituicbes publicas ou privadas, e poderdo ser realizados nas seguintes
modalidades: Protocolo de Intengbes, Termo de Ajuste Anual, Termo de
Cooperacdo Técnica, Termo de Cooperacdo Técnica e Financeira e outros, e
serdo adotadas as seguintes definicoes:

| - Cooperante — Instituicbes Publicas ou Privadas, responsaveis pela
transferéncia dos recursos financeiros destinados a execucao do objeto do Termo
de Cooperacéo;

Il — Cooperado - Instituicdes Publicas ou Privadas com a qual o Cooperante
pactua a execucdo de programa, projeto/atividade ou evento mediante a
celebracdo do Termo de Cooperacao;



11 - Interveniente - Instituicbes Publicas ou Privadas que, pela assinatura do
termo juridico, assumem obrigacdes perante as partes sem, porém, ter atribuicoes
de execucédo do objeto estabelecido ou utilizagdo dos recursos do Cooperante;

IV — Protocolo de Intencdes - E uma relacéo juridica preliminar, com clausulas
genéricas de colaboracdo mutua, visando a promocdo de multiplas acOes,
programas e/ou atividades cuja consecucdo dos fins previstos sera implementada
por projetos e/ou propostas de acdo devidamente fundamentados e instrumentos
juridicos especificos;

V — Termo de Ajuste Anual - E uma relagdo juridica destinada a elaboragio e
execucdo, em regime de mutua colaboracdo, de atividades e/ou a¢Ges, programas
eventos, seminarios e outros que visem apoiar, estimular e implementar o
desenvolvimento das acdes do SENAR, com vigéncia dentro do exercicio;

VI - Termo de Cooperacdo Técnica — E o instrumento legal que formaliza a
execucdo de atividades em regime de mutua colaboracdo técnico-operacional
sem a realizacdo de despesas;

VII — Termo de Cooperacdo Técnica e Financeira - E o instrumento legal que
formaliza a execucdo de atividades em regime de mutua colaboragdo, com a
geracdo de despesas necessarias para a execucdo do objeto;

VIII - Termo aditivo - Instrumento que tenha por objetivo a modificacdo do
Termo de Cooperacdo ja celebrado, formalizado durante sua vigéncia, vedada a
alteracdo da natureza do objeto aprovado;

IX - Objeto - Produto final do Termo de Cooperacéo, observados o Plano de
Trabalho e as suas finalidades;

X - Entidades Parceiras - Sado parceiros do SENAR o0s Servigos Sociais
Autbnomos e as Entidades integrantes do Sistema Sindical ao qual o SENAR
encontra-se vinculado.

§ 2°. Podem também ser considerados parceiros do SENAR, desde que néo
tenham finalidade lucrativa, qualquer Orgdo ou Entidade integrante da
Administracdo Puablica, as OrganizacBes Sociais, as Entidades Autarquicas, as
Entidades Fundacionais, as AssociagOes, as Instituicoes de Educacdo e de
Assisténcia Social, sempre que o0 objeto do Termo de Cooperacédo for compativel
com as atividades finalisticas dessas Entidades.

CAPITULO II
DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO
Art. 2° - O Termo de Cooperacdo sera proposto pelo interessado, mediante a

apresentacdo do Plano de Trabalho, Projeto, Propostas de Acédo/Atividade ou
documento similar.



Art. 3° - Quando o Termo de Cooperacdo resultar em transferéncia de recursos o
Cooperado devera apresentar os documentos a seguir relacionados, para
comprovacao de sua regularidade fiscal:

| - prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver relativo ao domicilio ou sede do Cooperado, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto do Termo de Cooperacao;

I11 - prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do
domicilio ou sede do cooperado, na forma da lei;

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo, no cumprimento dos encargos instituidos por lei.

Paragrafo Unico: A documentacdo a que se referem os incisos 11l e IV podera
ser dispensada, no todo ou em parte, nos casos de Termos de Cooperagédo
firmados exclusivamente com Entidades Parceiras do SENAR.

Art. 4° - E vedado:

| - a contratacdo de pessoas em carater permanente;

Il - a utilizacdo de recursos em finalidade diversa da prevista no competente
instrumento juridico, ainda que em carater de emergéncia;

I11 - a realizacdo de despesa em data anterior ou posterior a expressa em clausula
especifica do termo;

IV - a transferéncia a terceiros, pelo cooperado, das obrigacfes assumidas sem
prévia autorizacdo do SENAR.

CAPITULO III
DA FORMALIZACAO

Art. 5° - O predmbulo do Termo de Cooperacgédo conterd a numeracao sequencial;
0 nome e 0 CNPJ dos érgdos ou instituicdes que estejam firmando o instrumento;
0 nome, endereco, nimero e 6rgdo expedidor da carteira de identidade e o C.P.F.
dos respectivos titulares das Instituicdes ou 6rgdos, ou daqueles que estiverem
atuando por delegacdo de competéncia, indicando a finalidade, a sujei¢do do
Termo de Cooperacdo as normas deste Regulamento e ao Regulamento de
LicitacGes e Contratos do SENAR.

Art. 6° - O Termo de Cooperacédo conterd, expressa e obrigatoriamente, clausulas
estabelecendo:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos, em consonancia com o Plano de
Trabalho, Projeto, Propostas de Acdo/Atividade ou documento similar, que
integrara o Termo de Cooperacdo independentemente de transcricéo;

Il - a obrigacédo de cada uma das partes e do Interveniente, quando houver;



I11 - a vigéncia;

IV - a forma de liberacao de recursos;

V - a obrigatoriedade de o Cooperado apresentar a Prestacéo de Contas Final dos
recursos recebidos, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, ap0s o término da
vigéncia ou prazo definido em instrumento;

VI - a faculdade as partes para denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo,
imputando-lhes as responsabilidades das obrigac¢des decorrentes do prazo em que
tenha vigido e creditando-lhes, igualmente os beneficios adquiridos no mesmo
periodo;

VIl - a obrigatoriedade de restituicdo de eventual saldo de recursos, apds a
concluséo do objeto;

VIII - o compromisso do cooperado de restituir ao cooperante o valor transferido,
atualizado monetariamente desde a data do recebimento, acrescido de juros
legais, se:

a) ndo for executado o objeto previsto ou ndo forem cumpridas as obrigacoes
previstas no respectivo instrumento;

b) néo for apresentada no prazo previsto no instrumento, a prestacdo de contas,
salvo se decorrente de caso fortuito ou For¢a Maior;

¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no
objeto;

IX - a indicag&o do foro para dirimir davidas decorrentes de sua execucao;

Paragrafo Unico: Assinardo obrigatoriamente o Termo de Cooperacao, as partes,
duas testemunhas devidamente qualificadas e o Interveniente, se houver.
CAPITULO IV

DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 7° - A liberagdo de recursos financeiros, em decorréncia de Termo de
Cooperacdo, deve estar em consonancia com o Plano de Trabalho, Projeto,
Propostas de Ac¢do/Atividade ou documento similar.

Art. 8° - A entidade cooperada devera informar nimero da conta bancéria,
preferencialmente, no Banco do Brasil ou Caixa Econémica Federal, para receber
0s recursos do Termo de Cooperacao.

CAPITULO V

DA EXECUCAO

Art. 9° - O Termo de Cooperacao devera ser executado fielmente pelas partes, de

acordo com as clausulas pactuadas e pelo presente Regulamento, respondendo
cada uma pelas conseqiiéncias de sua inexecucao total ou parcial.



81°. Na hipdtese de se constatar disfuncbes na execugdo do objeto, fica
assegurada ao Cooperante a prerrogativa de reorientar agdes e de acatar, ou néo,
justificativas;

§2°. As despesas deverdo ser comprovadas através de documentos habeis, sem
rasuras, emendas ou outros vicios, com valores parciais e totais indicados e
emitidas em nome da entidade executora do Termo de Cooperacéo;

83°. Os documentos fiscais originais, faturas, recibos, notas fiscais ou quaisquer
outros comprobatdrios de despesas serdo devidamente identificados e atestados
com referéncia ao titulo e nimero do Termo de Cooperacao.

Art. 10 - Quando o Termo de Cooperagdo compreender a aquisicdo de
equipamentos e materiais permanentes sera obrigatoria a estipulacdo do destino a
ser dado aos bens remanescentes na data da extingdo do acordo ou ajuste.

CAPITULO VI
DAS PRESTACOES DE CONTAS FINAL E PARCIAL

Art. 11 — Quando o Termo de Cooperacado resultar em transferéncia de recursos,
0 Cooperado ficara sujeito a apresentar prestacdo de contas final dos recursos
recebidos, que serd constituida de relatério de cumprimento do objeto e
acompanhada de:

| - Plano de Trabalho, Projeto, Propostas de Acdo/Atividade ou documento
similar;

Il - cpia do Termo de Cooperacao;

11 - Relatério de Execucdo Fisico-Financeiro ou demonstrativo fisico e
financeiro nas atividades/acdes realizadas;

IV - Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa, evidenciando 0s recursos
recebidos em transferéncias, a contrapartida, se houver, os rendimentos auferidos
da aplicacao dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e os saldos;
V - Relacédo de Pagamentos efetuados;

VI - Relacdo de Bens adquiridos, produzidos ou construidos com recursos do
Termo de Cooperacao;

VIl - cépia do termo de aceitacdo definitiva da obra, quando o instrumento
objetivar a execucdo de obra ou servico de engenharia;

V111 - comprovante de recolhimento do saldo de recursos remanescentes, a conta
indicada pelo Cooperante.

Art. 12 - A prestacdo de contas parcial sera instruida com a apresentacdo dos
documentos mencionados nos incisos Il e V do artigo anterior.



Art. 13 - Cabe ao Cooperante aprovar a prestacdo de contas do Cooperado, a
partir dos documentos comprobatorios de despesa contemplados no artigo 11.

8 1° Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em arquivo em boa
ordem, no préprio local em que forem contabilizados, a disposi¢do dos érgéos de
controle interno e externo, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da aprovagao
da prestacdo ou tomada de contas, do gestor da entidade Cooperante, relativa ao
exercicio da concessao.

Art.14 - A prestacdo de contas final sera analisada pelo Cooperante, que avaliara
0S seguintes aspectos:

| - técnico - quanto a execucdo fisica e ao atingimento dos objetivos do Termo de
Cooperacao;

Il - financeiro - quanto a correta e regular aplicacdo dos recursos do Termo de
Cooperacao;

CAPITULO VII
DA RESCISAO

Art. 15 - Constitui motivo para rescisdo do Termo de Cooperacdo o
descumprimento de qualquer das clausulas pactuadas.

81°. A rescisdo por inexecucdo do objeto ou pela utilizacdo dos recursos em
desacordo com o Plano de Trabalho sera realizada mediante simples notificacéo
ao Cooperado;

§2°. Os demais casos de rescisdo ficardo condicionados a assinatura do
respectivo termo de resciséo.

Art. 16° — O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacao.

Brasilia, 30 de outubro de 2007.



