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I. INTRODUCAO

Regulamento componente dos documentos normativos da Regional do Estado de Mato Grosso do Servigo
Nacional de Aprendizagem Rural. Contem a estrutura do dérgdo superior de decisdo da regional, suas normas,
organizagdo e funcionamento, bem como a sua definigdo e atribuicGes.

1. OBIJETIVO

Estabelecer a composigdo, regras de atuagdo e atribuigdes do 6rgao superior de decisdo do SENAR-MT.

lil. CAMPO DE APLICACAO

Este regulamento se aplica ao Conselho Administrativo do SENAR-MT, Servico Nacional de Aprendizagem
Rural Administragdo Regional de Mato Grosso.

IV. REFERENCIAS

1. Leis

a) Lein.28.315de 23 de dezembro de 1991;
b) Lein.28.730 de 07 de novembro de 1993.

2. Decretos

a) Decreto n.2 566 de 10 de junho de 1992;
b) Decreto n.2 790 de 31 de margo de 1993.

3. Portarias e Regimentos

a) Portaria n.2 009 de 04 de abril de 1994 do Conselho Deliberativo do SENAR Administragdo Cen-

tral;
b) Regimento Interno da Administragdo Central do SENAR;
c) Regimento Interno do SENAR-MT, Servigo Nacional de Aprendizagem Rural — Administracdo de

Mato Grosso.

V. ORGANIZAGAO E ADMINISTRAGCAO DO CONSELHO ADMINISTRATIVO "4
¥/
1. Definicao
O Conselho Administrativo é o érgdo superior de decisdo do SENAR-MT com a fun¢do de deliberar e P

normatizar para a consecugdo dos seus objetivos. E composto por 05 (cinco) Membros Titulares e igual
ndmero de Suplentes, para o0 mandato de 03 (trés) anos coincidentes com o mandato do presidente do

Conselho Administrativo da Regional. N

2. Composi¢ao do Conselho Administrativo \\)
a)o Presidente da FAMATO - Federagdo da Agricultura e Pecudria do Estado de Mato Grosso, que sexa }/:
presidente nato; ’f/f \

b)um representante do SENAR Administragdo Central;
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¢) o presidente ou representante da FETAGRI — Federag&o dos Trabalhadores na Agricultura do Estado de
Mato Grosso;

d)dois representantes do segmento da classe produtora rural a serem indicados pelo Presidente do Conse-
lho Administrativo do SENAR-AR/MT.
3. Organizagdo e funcionamento

a) Os Membros titulares do Conselho Administrativo e seus respectivos suplentes sdo indicados for-
malmente pelos representantes legais das respectivas entidades indicadas neste Regimento.

b) O Presidente da Federacdo da Agricultura e Pecuéria do Estado de Mato Grosso - FAMATO desig-
nara os representantes da classe produtora rural;

c) O mandato dos Conselheiros serd de trés anos, coincidente com o da diretoria da Federagdo da A-
gricultura e Pecuaria do Estado de Mato Grosso;

d) Os membros titulares do Conselho Administrativo quando ndo puderem comparecer as reuni-
es, por motivo relevante, deverdo comunicar o fato ao secretario do Conselho com antecedén-
cia minima de 48 horas, para convocagdo do suplente;

e) Cada Conselheiro terd direito a um voto, cabendo ao presidente além do seu voto o voto de
qualidade, sendo as decisdes tomadas por maioria simples dos membros presentes;

f) O Conselho Administrativo sé poderd se reunir com a presenga minima de trés dos seus Conse-
lheiros;

g) O Conselho Administrativo se reunird, ordinariamente, de acordo com as diretrizes emanadas da
Administracdo Central seguindo o calendério de reunides aprovado na primeira reunido anual do
Conselho Administrativo, e extraordinariamente, por convocagdo do seu Presidente;

h) O Superintendente do SENAR-MT sera o secretdrio das reunides do Conselho Administrativo;

i)  Nas faltas justificadas e impedimentos eventuais do Superintendente ou por conveniéncia ad-
ministrativa, o Presidente do Conselho podera designar um secretério “ad-hoc”;

i) Nas faltas e impedimentos do Presidente do Conselho Administrativo nas reunides, assume o
seu suplente;

k) Os membros do Conselho Administrativo assumirdo suas funcdes apds assinatura no Livro de Re-
gistros dos Termos de Posse e apresentagdo da declaragdo de bens atualizada;

I) Os Conselheiros (Titulares e Suplentes), deverdo apresentar anualmente a declaracdo de bens e
renda, em atendimento ao estabelecido na Lei n2 8.730 de 10 de outubro de 1993;

m) A substituicio dos membros do Conselho Administrativo por procuragdo, preposto ou mandatério
é proibida; \>
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n) O Conselheiro que faltar, sem justificativa formal, a 03 (trés) reunides consecutivas ou a 05 (cinco)
alternadas, sera substituido, automaticamente, pelo respectivo suplente, cabendo ao Presidente
solicitar a Entidade a qual o Conselheiro estd vinculado, a indicagdo de um novo membro.

VI. COMPETENCIAS DO CONSELHO ADMINISTRATIVO

1. cumprir e fazer cumprir as diretrizes da Administragdo Central do SENAR;

2. fixar a politica de atuagsio do SENAR-MT e estabelecer as normas operacionais que regerdo suas ativida-
des;

3. aprovar os planos anuais e plurianuais de trabalho e os respectivos orgamentos, encaminhando-os a
Administragdo Central para consolidagdo;

4. aprovar o balanco geral, bem como as demais demonstragdes financeiras, prestacdes de contas, parecer
do Conselho Fiscal Regional e o relatério anual das atividades e encaminha-los a Administragéo Central
para consolidagdo;

5. aprovar a politica de gestdo de pessoas, o plano de cargos e saldrios-beneficios-e-vantagem, o quadro
de pessoal e a tabela de remuneragdo correspondente dos empregados do quadro efetivo do SENAR-
MT;

6. Decidir, com base em parecer interno, a aquisi¢do, alienagdo, cessdo ou gravame de bens iméveis;

7. Decidir, com base em parecer interno, a concess3o ou a cessdo de uso de bens méveis, inclusive pro-
gramas de computador (software) e patentes;

8. fixar outras atribuicdes do Presidente do Conselho Administrativo, além das estabelecidas neste Regi-
mento Interno;

9. fixar outras atribuicdes do Superintendente além das estabelecidas neste no Regimento Interno da
Superintendéncia e as atribui¢des dos demais érgdos da Regional;

10. aplicar penalidades disciplinares a seus membros, inclusive suspensdo ou cassagdo do mandato con-
forme a natureza, repercussio e gravidade da falta cometida;

11. fixar o valor do jeton e das didrias para seus membros e dos membros dos Conselhos Fiscal Regional e
Consultivo;

12. fixar o valor do subsidio do Presidente do Conselho Administrativo e da verba de representagdo. A uti-
lizagio da verba de representagdo da Presidéncia deverd ser devidamente comprovada segundo as
normas e os procedimentos operacionais do SENAR-MT;

13. Estabelecer o limite de remuneragdo do Superintendente;

14. aprovar normas internas para o pagamento de diarias, reembolso de despesas do quadro de pessoal,
pagamento de servicos prestados por educadores de fora do quadro de pessoal e pagamento de verba
de mobilizagio destinadas 3 remuneragéo dos servigos prestados pelos parceiros promotores de agdes
de formacdo profissional rural ou de promogdo social; N

15. Aprovar os Regimentos Internos da regional SENAR-MT; )//

16. Solucionar os casos omissos nos Regimentos Internos da Regional.
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Vil. ATRIBUICGES DO PRESIDENTE DO CONSELHO ADMINISTRATIVO
Compete ao Presidente do Conselho Administrativo:

1. o cumprimento da politica de atuacio do SENAR-MT, emanada do Conselho Administrativo da Regio-
nal, respondendo perante o Tribunal de Contas da Unido pelos atos de sua gestdo;

2. representar a Administracdo Regional em juizo ou fora dele, podendo constituir procuradores;
3. presidir as reunides do Conselho Administrativo e convocé-las quando necessario;

4. assinar os convénios, contratos, ajustes e outros instrumentos juridicos dos quais a Administragdo Re-
gional seja parte;

5. assinar, em conjunto com o Superintendente, cheques e os documentos de abertura e movimentagdo de
contas bancdrias;

6. escolher e nomear o Superintendente, e estabelecer a sua remuneragdo respeitando o limite de re-
muneracio fixado pelo Conselho Administrativo;

7. autorizar a contrata¢do de empresas prestadoras de servigos e fornecedoras de produtos;
8. cumprir a legislagdo pertinente aos processos licitatdrios;
9. dar posse aos membros dos Conselhos Administrativo e Fiscal Regional;

10.nomear e exonerar os chefes dos drgdos internos da Superintendéncia por proposta do Superinten-
dente;

11.avocar a sua andlise de julgamento ou decisdo, de quaisquer assuntos que ndo sejam da competéncia
do Conselho Administrativo, ou que ndo tenha sido por este avocado;

12.0 Presidente do Conselho Administrativo poderéd delegar ao Superintendente ou funcionario do SE-
NAR-MT as atribuicdes previstas nos itens 2, 4, 5, 7, 8 e 10.

VIll. ATRIBUICOES DOS MEMBROS DO CONSELHO ADMINISTRATIVO

1. comparecer as reunides; \u/]

2. deliberar sobre assuntos relativos a diregdo superior da administragdo Regional;

3. assinar as atas das reunides do Conselho; ( \\
\

4. cumprir e fazer cumprir este Regimento e demais normas aplicaveis ao Conselho; \ ' \

5. exercer outras atribuigdes que lhe forem cometidas por ato emanado da Presidéncia.

— ;
\ \A /
ATRIBUICOES DO SECRETARIO DO CONSELHO @ \f ’
| ~
\

Compete ao secretario do Conselho Administrativo:
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1. apoiar o colegiado no desempenho de suas fun¢des regulamentares;

2. elaborar, anualmente, a agenda das reunides ordindrias do exercicio, de acordo com as diretrizes e-
manadas da administracdo central, encaminhando-a aos membros do Conselho Administrativo;

3. con
4. pre

5. red
pro

vocar os membros do colegiado, a pedido do seu Presidente para as reunides extraordinarias;
parar a pauta das reuniGes;

igir as proposicdes, resolugdes bem como demais documentos pertinentes para deliberacdo e a-
vagao do colegiado;

6. secretariar as reunioes;

7. lavrar as atas das reunides e manté-las sob sua guarda;

8. formalizar as resolugdes oriundas das decisdes do Conselho e manté-las sob sua guarda;

9. divulgar as decisbes do colegiado aos setores pertinentes e manter sob sua guarda os documentos;

10. exe

cutar outras atribuicdes que Ihe forem designadas pelo Presidente do Conselho Administrativo.

X. NORMAS E PROCEDIMENTOS
1. Normas
a) A frequéncia dos Membros do Conselho Administrativo as reunides sera registrada em ata, que fi-

b)

c)

d)

e)

f)

caré sob a guarda e responsabilidade do Secretario do Conselho;

A pauta das reunides, na qual constam os assuntos a serem deliberados, as proposi¢des e a docu-
mentacg3o pertinente sera encaminhada aos membros do colegiado com antecedéncia minima de
48 horas;

As matérias de interesse da regional, consideradas de carater prioritdrio, ainda que ndo constem
da pauta, poderdo ser discutidas e votadas, apds a conclusdo dos assuntos previamente agenda-
dos;

Terdo prioridades os assuntos relativos ao balango geral, planos plurianuais, orcamento e outros
que necessitem de deliberagdo imediata;

Assuntos que merecam um exame mais detalhado terdo a sua discussdo suspensa e transferida pa-
ra outra reunido, ficando determinada a data e hora de sua realizacdo;

Das deliberacdes do Conselho, serdo formalizadas as respectivas resolugdes, assinadas pelo Presi-
dente do colegiado, que deverdo ser registradas no Sistema Normativo para posterior divulgacdo
aos setores competentes.

P

/
[ ]

. [+ |
2. Reunides [ )\//
| .
|
|

\

\
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a) O Conselho Administrativo se reunira, ordinariamente, de acordo com as diretrizes emanadas da

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Administracdo Central seguindo o calendario de reunides aprovado na primeira reunido anual do
Conselho Administrativo, e extraordinariamente, por convocagdo do seu Presidente;

As reunides ordindarias serdo convocadas com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias e, as extra-
ordinarias a qualquer momento de acordo com a disponibilidade da maioria dos Conselheiros;

As matérias objeto da pauta dos trabalhos serdo encaminhadas a Secretaria do Conselho sob a
forma de proposicdo, na qual constardo a origem, assunto e justificativa da proposta;

0 Conselho Administrativo somente podera reunir-se quando estiverem presentes, no minimo, 03
(trés) conselheiros;

Nas decisdes do Conselho Administrativo, cada conselheiro tera direito a um voto, cabendo ao
Presidente o voto de qualidade, sendo as decisdes tomadas por maioria simples de seus Mem-
bros;

Nas faltas, auséncias ou impedimentos do Presidente do Conselho, o0 mesmo sera substituido pelo
seu suplente;

O Superintendente da Administragdo Regional serd o Secretdrio das reunides do Conselho Admi-
nistrativo;

Das reunides serdo lavradas as atas, que serdo assinadas pelo Presidente, Secretdrio e Membros
presentes. Apos assinadas, se solicitado, serdo extraidas copias para distribuicdo aos conselheiros.

3. Ordem dos trabalhos

Nas reunides do Conselho, a ordem dos trabalhos ocorre da seguinte forma:

1.

7.

abertura da reunido pelo Presidente;

leitura da pauta da reunido, com identificagdo da origem das proposi¢es;
discussdo dos assuntos;

deliberagdes;

abertura para assuntos gerais, caso haja;

encerramento da reunido pelo Presidente.

leitura e assinatura da ata.

4, Lavratura das atas

As Atas das reunides serdo numeradas, ordinaria e consecutivamente, e delas constardo, necessaria-

mente, os seguintes elementos: S \

1. natureza, data, hora e local da reunido; D/
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2. indicagdo nominal dos membros presentes e dos demais participantes, quando houver;
3. indicacdao de quem presidiu a reunido;

4. histérico sumario dos assuntos tratados e das deliberagdes tomadas;

5. assuntos diversos tratados na reunido, quando houver;

6. encerramento e assinatura dos presentes.

5. Deliberagdes

1. Das deliberagdes do Conselho serdo emitidas Resolugdes, que serdo numeradas cronologicamente
e distribuidas, depois de assinadas pelo Presidente;

2. Os Membros do Conselho Administrativo residentes em outros Municipios do Estado recebem dia-
rias, além dos jetons, podendo ser reembolsadas as despesas com deslocamento quando solicita-

do. Paga-se apenas jetons aos Conselheiros residentes no municipio sede do SENAR-MT;

3. O Presidente do Conselho recebe subsidio e verba de representagdo para o exercicio da Presidén-
cia, conforme estabelecido no item VI, 12 deste Regimento.

XI. DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos por maioria de votos do Conselho Administrativo, ob-
servadas as normas legais e os fundamentos do Regimento Interno do SENAR Administragdo Regional de
Mato Grosso.

)
s i

/Rut Carlos Ottonl Prado
Presidente

< aniel Kliippel Carrara —

~~~~~ Membro
3 ./'///"‘f
/,;,f
— . \\ \
}ber/sll\h‘ ira ( M/_‘? oy
Membro
bRona do Coelho Daniin
Assessoria Juridica
Advogado OAB/MT 10.781
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