INSTRUGAO DE SERVICOS N° 004 DE 25 DE JULHO DE 2011
(Alterada pela Resolugdo n° 011/18/CA)

Estabelece diretrizes, normas e procedimentos
para a “Concessdo de Patrocinio Financeiro
para a realizacdo de Projetos/iEventos de
Terceiros”.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°: Para fins desta Instrugao de Servigos, considera-se Patrocinio, o apoio financeiro concedido a
projetos/eventos de responsabilidade de terceiros, realizados no ambito do Estado de Mato Grosso,
que contribuam para promover a difusdo do conhecimento e a promogao social da sociedade rural,

bem como que consolidem a imagem do SENAR-AR/MT junto ao seu publico aivo.

Art. 2°: O Patrocinio a que se refere esta Instrugdo de Servicos poderd ser concedido a empresas,

entidades civis e demais organizagdes legalmente constituidas, sendo vetado as pessoas fisicas.

Art. 3% O Patrocinio a que se refere esta Instrucdo de Servicos poderd ser concedido a
projetos/eventos realizados no Estado de Mato Grosso, cujo publico alvo seja a sociedade rural, ligado

as mais diversas formas de producéo existentes em Mato Grosso.

CAPITULO ||
DOS REQUISITOS PARA CONCESSAO

Art. 4°: A Empresa/entidade/organizacéo que tiver interesse em pleitear Patrocinio financeiro junto ao
SENAR-AR/MT para a realizagéo de projetos/eventos, devera formalizar Oficio enderecado ao mesmo,
acompanhado do Projeto, para apreciagdo e aprovagdo, com no minimo 30 (trinta) dias de
antecedéncia, da seguinte forma:

I - Projeto, contemplando necessariamente os seguintes elementos:
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a) Apresentacdo do Projeto — descricdo detalhada do projeto/evento e de todas as atividades
necessarias a sua consecucao;
b) Organizador/Promotor do Evento/Projeto;
¢) Obijetivo Geral e Objetivos Especificos;
d) Publico Alvo;
e) Regido de Abrangéncia;
f) Orgcamento — detathado em planilha de quantitativos e custos unitarios;
g) Cronograma de Execucdo — definicdo das datas e/ou periodos de realizag&o do projeto/evento, bem
como os locais de execucao;
h) Metas — descricéo das metas a serem atingidas, quantitativa e qualitativamente;
i) Contrapartidas — descricgdo de todos os produtos que sero gerados levando a logomarca do
SENAR-AR/MT, contendo, no minimo, os seguintes itens:
e Inserg&o da logomarca do SENAR-AR/MT nos materiais de divulgacao e pecas publicitarias;

e Instalagdo e manutencdo de estande para exibicdo de projetos, caso haja interesse do

o Disponibilizagdo de vagas para participagdo de colaboradores do SENAR-AR/MT nas
atividades realizadas durante o evento ou projeto, como palestras, debates, etc.
+ Disponibilizacdo de espago e tempo para realizacdo de palestras sobre temas de interesse do
SENAR-AR/MT;
e Cesséo de mailing dos participantes do evento, em arquivo digital e com autorizac&o de uso,
conforme interesse do SENAR/MT. (exceto exposicdes agropecuarias).
j) Valor total do patrocinio solicitado junto ao SENAR-AR/MT, limitado a 25% (vinte e cinco por cento)
do valor total do projeto/evento;
k) Valor referente a concessao de patrocinio por parte de outras empresas/entidades/organizacdes,
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I} Valor total do projeto/evento.

Il - Documentos de Habilitagao Juridica:
a) Cédula de Identidade do representante legal da Empresa/entidade/organizacéo;
b} Prova de registro, no érgdo competente, no caso de empresario individual;
¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgéo competente;
d)

Ato de nomeagéo ou de elei¢do dos administradores, devidamente registrado no 6rgéo competente;
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b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do solicitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
Patrocinio;

¢) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
solicitante, na forma da lei;

d) Prova de Regularidade relativa & Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS), no cumprimento dos encargos instituidos por lei.

Art. 5°: O SENAR-AR/MT nao concedera patrocinio a projetos/eventos que tenham as seguintes
caracteristicas:

a) Apelo politico-partidario;

b) Cunho religioso ou quaisquer elementos que indiquem uma natureza sectaria ou proximidade com
seitas;

¢) Desrespeito as disposicdes constitucionais (ofensa aos direitos das minorias, preconceitos de
quaisquer espécies),

d) Dissonancia das diretrizes estratégicas do SENAR-AR/MT;

e) Publico alvo fora da regido de atuac&o do SENAR-AR/MT;

f) Voltados apenas a criacdo e/ou manutengéo de sites na internet e de softwares:

g) Autoria de colaboradores do SENAR-AR/MT e seus parentes de primeiro grau;

h) Promocao pessoal de autoridade ou servidor publico;

i) Potencial para denegrir a imagem do SENAR-AR/MT;

J) Quaisquer fragilidades em relagdo a idoneidade de seus proponentes, organizadores efou
promotores;

k) Conteudo ou referéncias com discriminagdo de raga, credo, orientag&o sexual ou preconceito de
qualquer natureza;

l) Apologia ao uso de bebidas alcodlicas, cigarros ou entorpecentes;

m) Ligag&o a jogos de azar ou especulativos;

n) Infragbes de qualquer ordem ao Estado de Direito instituido:

0) Conteudo voltado para aquisicdo de Materiais Permanentes.

CAPITULO 1lI
DA AVALIAGAO TECNICA/FINANCEIRA DO PROJETO

Art. 6°: O SENAR-AR/MT criard uma Comiss&o Avaliadora, composta por 03 (trés) membros dos

seguintes setores:
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b) Geréncia Técnica - GETEC;
¢) Geréncia de Controladoria - GCONT.

Art. 7: A Comissédo Avaliadora, devera se manifestar formalmente, através de Parecer Técnico, sobre
os elementos do projeto proposto, verificando:

| — Objeto — especificac@o, aspectos qualitativos e quantitativos, observando a pertinéncia do evento
com os objetivos institucionais do SENAR-AR/MT;

Il — Metas — descrig&o, aspectos qualitativos e quantitativos, verificando o fortalecimento da atividade
agropecuaria mato-grossense, os beneficios sociais das comunidades atingidas pelo evento:

Il — cronograma de Execugéo — andlise da adequacéo das datas e/ou periodos de realizacio do evento
e local de'execugdo;, T T

IV - Contrapartidas - analise da relagéo custo/beneficio dos patrocinios para o0 SENAR-AR/MT;

CAPITULO IV
DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

Art. 8°. O preambulo do Contrato de Patrocinio conterd a numeragao sequencial; o nome € o CNPJ
das empresas/entidades/organizagdes que estejam firmando o instrumento; 0 nome, enderego, nimero
e oOrgdo expedidor da carteira de identidade e o CPF dos respectivos titulares das
empresas/entidades/organiza¢des, ou daqueles que estiverem atuando por delegagéo de competéncia,
indicando a finalidade e a sujeicdo do Contrato as normas desta Instrucdo de Servigo e ao Regulamento
de Licitacdes e Contratos do SENAR.

Art. 9°2 O Contrato de Patrocinio contera, expressa e obrigatoriamente, as clausulas gerais
estabelecidas no Regulamento de Licitagbes e Contratos do SENAR e ainda as seguintes:

| — O objeto e seus elementos caracteristicos, em consonancia com o Projeto apresentado, que
integrara o contrato, independente de transcrico;

Il — A obrigagéo de cada uma das partes;

Il = o valor ajustado;

IV — A forma de pagamento;—-- -

V - A vigéncia;
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VIl — a indicag&o do foro para dirimir duvidas decorrentes de sua execucao.

CAPiTULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS
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Art. 10: A prestacdo de contas serd constituida de Relatorio de Cumprimento do Objeto e
acompanhada de:

| — Relatorio de Execucéo Fisico-Financeiro do evento realizado;

Il - Relagdo dos Pagamentos Efetuados com recursos oriundos do Contrato de Patrocinio com a
remessa dos documentos comprobatérios das despesas realizadas (notas fiscais, cépias de cheques,
etc.), sem rasuras, emeéndas ou outros vicios, emitidos em nome da empresal/entidade/organizac&o
executora do contrato e atestados fazendo referéncia ao Nome do Evento e ac Numero do Contrato de
Patrocinio;

I — 01 (exemplar) de cada material de divulgacdo produzido ou comprovantes da produco,
entendendo como tais: fotos, clipagem de matérias publicadas, copia de spots com comprovacéo de
veiculagéo da radio, copia de comercial em TV, com comprovantes de veiculagio da emissora, outros
que comprovem a exposi¢éo da marca do PATROCINADOR e o retorno institucional.

CAPIiTULO VI ,
DA ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 11: A analise da prestac@o de contas pelo SENAR-AR/MT sera feita da seguinte forma:

I — A Comiss@o Avaliadora analisard e emitira parecer quanto & execucéo fisica do objeto, a
comprovacao das contrapartidas e os aspectos financeiros da prestacéo de contas no prazo de 30
(trinta) dias apds a protocolizagédo da prestacéo de contas pelo PATROCINADO;

I — Com base no parecer indicado no item | deste artigo, a Superintendéncia se pronunciara
formalmente sobre a prestagéo de contas e comunicara o resultado ac PATROCINADO, por meio de

Oficio, autorizando o respectivo pagamento.

CAPITULO VI
DOS CASOS OMISSOS

Art. 12: Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo desta Norma serdo decididos pelo
Superintendente do SENAR-AR/MT.

CAPITULO Vil
DO REGIME SIMPLIFICADO PARA CONCESSAO DE PATROCINIO DE PEQUENOS VALORES.

Art. 13: Os pedidos de concessé&o de Patrocinio, cujo valor n&o ultrapasse 02 salarios minimos vigente
a época do pedido, terdo um regime simplificado para apreciacio e aprovacéo, onde nédo sera
contemplado todos os artigos da presente instrugao.
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Paragrafo primeiro: O Oficio com o pedido de concessdo de Patrocinio podera ser encaminhado em
prazo inferior ao disposto no artigo 4°, contemplando apenas a descri¢do do Evento, publico alvo e as
contrapartidas a serem realizadas com a descri¢do de todos os produtos que serdo gerados levando a

n

logomarca do SENAR-AR/MT, conforme disposto na alinea “i” do inciso | do art. 4°.

Paragrafo segundo: Deverdo acompanhar o Oficio de requerimento os documentos listados nos
incisos il e il do art.4°.

Paragrafo terceiro: As vedagdes do artigo 5° contemplam os pedidos disposto no presente artigo.
Paragrafo quarto: A avaliacdo sobre o deferimento da concess&o sera feita diretamente pelo
Superintendente mediante despacho, com o encaminhamento do pedido @ GEIREM para andlise e
negociagdo das contrapartidas.

Paragrafo quinto: Fica dispensada a elaboragdo do contrato para formalizar a concess&o do
Patrocinio.

Paragrafo sexto: Para prestacéo de contas, dispensa-se o disposto no inciso | do artigo 10, sendo
necessaria apenas a apresentacdo de comprovante de pagamento com os recursos oriundos do
Patrocinio e, também, o cumprimento do disposto no inciso {ll do mesmo artigo.

Paragrafo sétimo: A analise da execugdo das contrapartidas sera feita pela GEIREM, e a analise
financeira serd feira pela GCONT, mediante comunicacdo interna e, caso seja aprovado, o

Superintendente, mediante despacho, efetuara a liberagdo do pagamento.

ANEXOS

I - MODELO DE OFICIC;

Il - MODELO DE PROJETO;

Il - MODELO DE AVALIACAO TECNICA/FINANCEIRA DO PROJETO;
IV - MODELO DE RELATORIO DE EXECUCAO FISICO FINANCEIRO:
V -~ MODELO DE RELACAO DE PAGAMENTOS;

VI — MINUTA DE CONTRATO DE PATROCINIO.

Cuiaba-MT, 05 de abril de 2018.

Presidente
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