SENAR

MATO GROSSO

Servico Nacional de Aprendizagem Rural Administracdo Regional do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAO DE SERVIGO N°. 001 DE 12 DE ABRIL DE 2011

Regulamenta dispositivos do Regulamento dos
Procedimentos para Celebragcdo de Termos de
Cooperacao, aprovado pela Resolugdo n °
042/07/CD.

1. DO OBJETIVO

Art. 1° - A presente Instrugcdo de Servigo tem por Objetivo estabelecer, no ambito do SENAR-
AR/MT, procedimentos relacionados a celebragdo, execugao e prestagdo de contas de termos de
cooperacdo para acbes em regime de mutua colaboracdo, regidos pelo Regulamento dos

Procedimentos para Celebragédo de Termos de Cooperacao.

2. DA PROPOSIGCAO DO PROJETO
Art. 2°. O Orgao/Entidade proponente que tiver interesse em pleitear recursos junto ao SENAR-
AR/MT para celebragao de Termos de Cooperagao Técnica e Financeira devera formalizar Carta

Consulta para apreciagao e aprovagao do SENAR-AR/MT.

3. DO PLANO DE TRABALHO

Art. 3°. O plano de trabalho devera contemplar, necessariamente, os seguintes elementos:

| — OBJETO - descricdo detalhada do objeto e de todas as atividades necessarias a sua
CONSecuUcgao;

Il - PROJETO BASICO - nos casos em que seja necessaria a realizagdo de obras e servicos de
engenharia;

Il — ORCAMENTO - detalhado em planilha de quantitativos e custos unitarios;

IV — METAS - descrigdo das metas a serem atingidas, quantitativa e qualitativamente;

V — CRONOGRAMA - execugao e de desembolso.

4. DA AVALIAGAO TECNICA DO PLANO DE TRABALHO
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Art. 4°. A Area Técnica competente, o setor de Comunicacdo e o setor de Compras deverdo se

manifestar formalmente sobre os elementos do plano de trabalho proposto, verificando:

| — OBJETO - especificagdo, aspectos qualitativos e quantitativos (area técnica);

Il - METAS - descrigdo, aspectos qualitativos e quantitativos (area técnica);

Il - CRONOGRAMA - de execucgéo (area técnica);

IV — CONTRAPARTIDA - descricdo das contrapartidas de divulgacdo da marca (area de
comunicagao);

V — ORCAMENTO - adequacéao dos custos frente aos pregcos de mercado (economicidade), (setor

de compras);

5. DA UTILIZAGAO DOS RECURSOS

Art.5°. Para a aquisi¢do de bens e contratagao de servigos com recursos provenientes de termos
de cooperagdo, os cooperados deverdo observar os principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade.

§ 1°. As aquisi¢cdes de bens e contratagcdes de servigos se procederdao mediante a realizagdo de
cotagédo prévia de precgos, que devera conter, no minimo, 3 (trés) propostas de fornecedores,
ressalvados os casos em que nao acudirem interessados a cotagao, quando sera exigida pesquisa
prévia dos pregos praticados no mercado.

| — Os cooperados adotardo critérios para a selecdo da proposta que priorizem o menor prego,
sendo admitida a definicdo de outros critérios relacionados a qualificagbes especialmente
relevantes do objeto;

Il — Os cooperados selecionardo a proposta mais vantajosa, segundo os critérios definidos nas
solicitagdes para cotagéo prévia de precos.

§2°. A cotagéo prévia de pregos podera ser dispensada:

| — Quando o valor for inferior até 20% dos limites estabelecidos no inciso |, do art. 9°, do RLC,
desde que nao se refiram a parcelas de uma mesma obra, servigos ou compra ou ainda para
obras, servigos e compras da mesma natureza € no mesmo local que possam ser realizadas
conjunta e concomitantemente; e

Il — Quando, em razdo da natureza do objeto, ndo houver pluralidade de opgbes, devendo o

cooperado justificar a escolha, inclusive quanto ao prego.

6. DA PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAL E FINAL
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Art. 6° As prestacbes de contas parcial e final deverao, obrigatoriamente, ser instruidas com a

remessa de copia dos documentos comprobatérios das despesas realizadas (notas fiscais, recibo
de pagamento a auténomo, copias de cheques, etc.) e da cédpia do extrato de movimentagéo

bancaria da conta especifica dos recursos oriundos do termo de cooperacgao.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 7°. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo desta Norma serdo decididos pelo
Superintendente do SENAR-AR/MT.

Art. 8°. Permanecem inalteradas as disposigdbes do Regulamento dos Procedimentos para
Celebragdo de Termos de Cooperacdo, para aplicagdo no ambito do SENAR — Administracdo
Central e das Administragdes Regionais, aprovado pela Resolugdo n® 042/CD, de 30 de outubro
de 2007.

8. ANEXOS

I - CARTA CONSULTA — CARACTERIZAGCAO DO PROPONENTE, DESCRICAO DO OBJETO E
ORCAMENTO;

Il - PLANO DE TRABALHO — AGOES A SEREM EXECUTADAS, ORCAMENTO DETALHADO DE
DESPESAS, CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO, DECLARAGCAO DE ADIMPLENCIA E
DECLARAGAO DE CONTRAPARTIDA;

Il - PRESTACAO DE CONTAS - RELACAO DE PAGAMENTOS, DEVOLUGAO DE RECURSOS
FINANCEIROS, RESULTADOS ALCANCADOS, MEIOS E AGOES DE DIVULGAGAO DA
MARCA, BANCO DE IMAGENS E DECLARAGAO DE PRESTAGAO DE CONTAS.

IV - TERMO DE COMPROMISSO INICIAL DO PROPONENTE;

V - DECLARAGAO DE CONTA CORRENTE ESPECIFICA

VI - MODELO DE AVALIACAO DAS AREAS COMPETENTES;

VII - SOLICITACAO DE REMANEJAMENTO ORGCAMENTARIO;

VIIl - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

Rui Carlos Ottoni Prado
Presidente do Conselho Administrativo
SENAR-AR/MT
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